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DECRETO N° 32 DE 08 DE JULHO DE 2010.

«Estabelece critérios e condicdes para a indicagio de
candidatos ao cargo de Diretor e & fungiio de Vice-diretor de
escola municipal do municipio de Minas Novas, Estado de
minas Gerais”.

O Prefeito Municipal de Minas Novas, no uso das atribui¢des que sdo conferidas
pela LOMN - Lei Orgénica do Municipio de Minas Novas e considerando o disposto na
Lei n° 1540 de 29 de Janeiro de 2007,

DECRETA:

Capitulo I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° - O cargo de Diretor,com carga horaria de 40 horas semanais ¢ de
provimento em comissdo, a ser ocupado por professor ou especialista em Educagéo
bésica, ocupante de cargo das carreiras ou detentor de fungdo publica estavel, néo
podendo o seu ocupante exercer outro cargo na administragdo publica, direta ou
indireta, em qualquer ente da federag@o.

Art. 2° - A nomeagdo de servidor para exercer O cargo de diretor € de
competéncia do Executivo, formalizada por ato préprio.

Art. 3° - A fungdo de Vice-Diretor, com carga horaria de 40 horas semanais, ¢
restrita a professor ou especialista em educagdo basica, ocupante de cargo das carreiras

“ou detentor de fun¢do publica estavel.

Art. 4° - A Prefeitura Municipal ou instituigdo avaliadora por ela credenciada,
realizard, periodicamente, o exame de certificagdo ocupacional de dirigentes escolares
da rede municipal conforme edital proprio .

Art 5° - A Prefeitura municipal divulgara em 6rgdo oficial a relagdo das escolas
municipais onde ocorrera o processo de indicagio de diretor e vice-diretor.

Parsgrafo Unico — Estdo excluidas do processo de indicagdo de diretor e vice-
diretor as escolas com menos de 100 alunos.

Capitulo II
DO PROCESSO DE INDICACAO

Art. 6°- A comunidade escolar fard a indicagdo de servidor ao cargo em
comissdo de diretor e a fungio de vice-diretor dentre as chapas inscritas conforme
critérios estabelecidos neste Decreto.

Art. 7° - Poder4 participar do processo de indicagdo do processo de diretor e de
vice- diretor servidor que comprove:
I — Ser detentor de fungdo publica estavel ou de cargo das carreiras de professor de

educaciio basica ou especialista em educagdo basica.
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[I- Ter sido aprovado no exame de certificagdo ocupacional de dirigente escolar da
Secretaria Municipal de Educagéo de Minas Novas.

[1I- Possuir formagfo para o magistério conforme especificado na Lei n° 1540 de 29 de
janeiro de 2007.

IV- Estar em exercicio na escola para a qual pretende candidatar-se na data de inscri¢do
ao processo de indicagéo.

V- Em caso de ndo haver candidatos que atendam ao inciso anterior, estar em efetivo
exercicio na Rede Municipal de Ensino, em qualquer cargo do magistério publico
municipal.

VI — Estar apto a exercer plenamente a presidéncia da caixa escolar, em especial a
movimentagdo financeira e bancéria.

VII — Nio estar respondendo a processo administrativo, civil e penal nem ter sido
punido disciplinarmente nos dois anos anteriores a data da indicag@o para o cargo ou
fungao.

VIII- N#o apresentar em seu registro de freqiiéncia, nimero superior a 10 (dez) faltas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da indicagdo para o cargo ou fungéo.

Capitulo III
DA INDICACAO DA CHAPA PELA COMUNIDADE ESCOLAR

Art.8° - O processo de indicagdo da chapa pela comunidade escolar serd
realizado nas escolas municipais em conformidade com o cronograma divulgado pela
Secretaria Municipal de Educag@o.

Paragrafo tinico- A comunidade escolar, por votagdo, indicar4 a chapa que julgar apta
para a gestdo da escola.

Art.9°- Cada chapa sera ocupada por um candidato no cargo de diretor e por um
candidato a fung¢o de vice-diretor.

I- O candidato ao cargo de diretor ou a fungdio de vice-diretor podera se
inscrever para uma Unica chapa, numa tnica escola.
II- A chapa inscrita na qual ndo constar nome de vice-diretor podera participar

do processo de indicagéo.
Art.10- A comunidade escolar, apta a participar do processo de indicag@o,
compde-se de :
I- Categoria “Profissionais em exercicio na escola”
a)Segmento de professores e especialistas de educagéo basica:
b)Segmento de demais servidores do quadro da escola:
[I- Categoria “Comunidade atendida pela escola”

a)Segmento de alunos regularmente matriculados e freqlientes em qualquer ano do
ensino fundamental, maiores de 16 anos e da educag@o de jovens e adultos presencial:
b)Segmento de pais ou responsaveis por alunos regularmente matriculados ¢ freqiientes
no ensino fundamental,menores de 16 anos.
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§ 1° Os membros da categoria “Profissionais em exercicio na escola” que atuam em
mais de uma escola municipal poderdo votar em todas elas.

§ 2° Os membros da categoria “Profissionais em exercicio na escola” que estejam
substituindo servidores afastados e aqueles cujo afastamento configurar efetivo
exercicio poderdo votar normalmente.

§ 3° Os membros da categoria “Comunidade atendida pela escola”que reunam
condigdes para participar do processo em mais de uma escola municipal poderdo votar
em todas elas.

§ 4° O votante sé terd direito em um voto em cada escola, independente de pertencer a
mais de uma categoria ou segmento.

Art.11 - Qualquer alteragiio na composigéo das chapas podera ser feita no prazo
méximo de setenta e duas horas antes da realizagéo da consulta da comunidade escolar.

Art.12. Em cada escola ser4 considerada indicada pela comunidade escolar a
chapa que obtiver o maior numero de votos validos.

Paragrafo Gnico- nas escolas onde houver apenas uma chapa inscrita, essa chapa sera
submetida a apreciagdo do colegiado escolar e sera indiceda se obtiver a metade mais
um dos membros do colegiado.

Art.13. Ocorrendo empate do resultado da consulta , a Secretaria Municipal de
Educagiio submeteré a consideragio do Prefeito Municipal, o nome do servidor indicado
no cargo de diretor que comprovar pela ordem:

I- Maior graduagao.
I1- Maior tempo de servigo no magistério publico municipal.
[II-  Maior idade.

Capitulo IV
DA COMISSAO ORGANIZADORA

Art. 14. Em cada escola, o processo regulado por este decreto serd coordenado
por uma comissdo organizadora composta por membros do colegiado escolar, titulares e
suplentes, definida em reunido realizada para esse fim, quando sera também eleito,
dentre os titulares, um dos membros para coordenar os trabalhos.
Paragrafo inico- Na comissio organizadora do processo, fica vedado a participag@o:
I- Do diretor da escola.

11- Dos membros interessados em compor como candidatos as chapas inscritas
a0 processo:
[II- Dos membros que sejam cdnjuges e parentes dos provaveis candidatos até o

2° grau, ainda que por afinidade
Art.15 - Compete a comissdo organizadora:
I- Requisitar da diregéo da escola os recursos humanos e materiais necessarios
ao desempenho de suas fungdes:
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I1- Planejar, organizar, coordenar e presidir a realiza¢do do processo,lavrando
em livro proprio as atas das reunides:

[II-  Divulgar amplamente as normas do processo:

[V-  Fixar dentro do cronograma oficial, o hordrio em que recebera as inscrigdes
das chapas:

V- Receber os requerimentos das chapas com a indicagdo dos candidatos ao

cargo de diretor e a fungdo de vice-diretor:

VI-  Analisar os requerimentos de inscri¢do das chapas conforme os critérios
estabelecidos no Art. 7° deste Decreto e dar ciéncia aos candidatos, por
escrito, do deferimento ou indeferimento da inscrigdo ao processo, ao prazo
de 24 horas a contar de seu recebimento:

VII- Permitir acesso a proposta pedagégica, ao plano de desenvolvimento da
escola ;

VIII- Atribuir, por sorteio, a cada uma das chapas inscritas, o namero que devera
identifica-las durante todo o processo:

[X- Coordenar a divulgagdo das chapas inscritas;

X- Organizar as listagens dos votantes por segmento da comunidade escolar;

X[-  Convocar a comunidade escolar para participar do processo, mediante edital
que devera ser afixado na escola com, no minimo 48 horas de antecedéncia
do inicio da votagdo;

XII- Receber e examinar pedidos de impugnag@o, de reconsideragdo ¢ de recurso
de todas as espécies, relacionados ao processo que coordena e preside.

XIII- Designar e orientar, com devida antecedéncia, os componentes das mesas
receptoras e escrutinadoras;

XIV- Credenciar e orientar com devida antecedéncia, o fiscal indicado pela chapa
a secretaria Municipal de educagdo;

Parégrafo tnico- A Secretaria Municipal de educagéo orientard a comissdo organizadora
quanto a padronizag@o dos registros e da documentagdo do processo .

Art. 16 - O Secretario Municipal de Educagéo deverd designar um representante
da Secretaria Municipal de educagfo para acompanhar o processo de indicagdo de
diretor e vice diretor em cada escola municipal.

Capitulo V y
DA DIVULGAGAO DAS CHAPAS

Art.17 -A comissdo organizadora, de comum acordo com as chapas inscritas,
realizara assembléia no recinto escolar para divulgagdo das chapas escritas, em turnos e
horérios diferenciados, para possibilitar a participagdo do maior numero de membros da
comunidade escolar.

Art. 18 - Cabe a comissdo organizadora autorizar atividades de divulgagdo das
propostas de trabalho das chapas, para conhecimento da comunidade escolar, no recinto
da escola, respeitando as normas deste Decreto.
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Art. 19 - Em hipétese alguma serd permitida a participagdo de direta ou indireta
de pessoas estranhas ao processo em quaisquer das etapas deste, principalmente na
divulgagio de chapas, propostas e apresentagdo a comunidades escolar sob pena de as
chapas infratoras serem excluidas do mesmo pela comisséo organizadora.

Art. 20 - As atividades de divulgagdio serdio encerradas 24 horas antes do inicio
da consulta a comunidade escolar, sob pena de as chapas infratoras serem excluidas do
processo pela Comissdo organizadora.

Capitulo VI
DA VOTACAO E DA APURACAO DOS VOTOS

Art. 21 - O processo de votagdo serd organizado na prépria escola e conduzido
por mesas receptoras de votos.

Paragrafo Unico- O numero de mesas receptoras sera definido pela comissdo
Organizadora.

Art.22 - As mesas receptoras de votos seriio compostas por trés membros
titulares e um suplente escolhidos pela Comissdo organizadora entre os habilitados a
votar, com antecedéncia de, pelo menos , 48 horas do inicio da votagdo.

§ 1°. Ao presidente da mesa receptora, indicado por seus pares, competira garantir a
ordem no local e no direito a liberdade de escolha de cada votante.

§ 2° Ao secretario da mesa receptora, indicado pelo presidente da mesa. competira,
durante a votagfio, registrar as ocorréncias em ata circunstanciada que. ao final da
votagdo, sera lida e assinada por todos os membros.

§ 3° Nenhuma pessoa ou autoridade estranha 4 mesa receptora podera intervir, sob
pretexto algum, nos trabalhos da mesa, exceto os membros da comissdo organizadora,
quando solicitados.

§ 4° Ndo poderd integrar a mesa receptora os candidatos, seus conjuges e parentes até 2°
grau, ainda que por afinidade, ou qualquer servidor investido no cargo de diretor ou na
fun¢do de vice-diretor.

Art23 - A comissdo organizadora deverd, antes do inicio do processo de
votagdio, fornecer aos componentes das mesas receptoras as listagens dos possiveis
votantes.

Art. 24 - A mesa receptora de votos deverd exigir do votante, no ato da votagdo,
a apresentagdo de documento que comprove a sua identidade.

Art. 25 - A relagio das chapas com os respectivos nimeros sera colocada em
local visivel nos recantos onde funcionarfo as mesas receptoras.

Art26- O voto serd dado em cédula Unica que devera conter o carimbo
identificador da escola, a rubrica de um dos membros titulares da comissdo
organizadora e de um dos mesarios.

Art. 27 - As mesas receptoras, apos o encerramento da votagéo, deverdo lacrar
as urnas e,

Depois de elaborada, lida, aprovada e assinada a ata dos trabalhos, deverdo assumir
imediatamente fungfo de mesa escrutinadora, que se encarregardo da apuracdo dos
votos depositados nas respectivas urnas.
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Art. 28 - Antes de serem abertas as urnas, a comissdo organizadora verificara se
ha nela indicios de violagio e anulard qualquer uma que tenha sido violada.

Art. 39 -A apuragdo dos votos seré feita em sessdo Unica, aberta a comunidade
escolar, em local previamente definida pela comissdo organizadora.

Art. 30. A mesa escrutinadora, antes de iniciar a apuragdo, devera contar as
cédulas, enumera-las, separar e contar os votos brancos , nulos e validos.

Art. 31. Se constatados vicios ou irregularidades que indiquem a necessidade de
anulagio do processo, caberd a comissdo organizadora decidir, diante dos fatos
apresentados.

Art. 32. Concluidos os trabalhos de escrutinagdo e depois de elaborada, lida,
aprovada e assinada a ata dos trabalhos, todo o material devera ser entregue pela mesa a
comissdo organizadora, que se reunira em seguida para:

I- Verificar a regularidade da documentag@o do escrutinio;

II- Verificar se a contagem dos votos estd aritmeticamente correta e proceder a
recontagem, de oficio, se constatada a existéncia de erro material

[II-  Decidir sobre as eventuais irregularidades registradas em ata;

IV-  Registrar no formulério “Resultado Final” a soma dos votos vélidos por
chapa e a soma dos votos brancos e nulos.
Art. 33 - Compete a comissdo organizadora:

I- Proclamar imediatamente e divulgar o resultado final do processo de
indica¢do a comunidade escolar

11- Encaminhar formalmente o resultado final a Secretaria Municipal de
Educagdo.

Capitulo VII

DOS PEDIDOS DE RECONSIDERACAO E DOS RECURSOS

Art. 34 - As chapas que se sentirem prejudicadas no decorrer do processo de
indicagio poderfio pedir reconsideragdio ao presidente da comissdo organizadora e
interpor recurso a Secretaria municipal de educagdo.

§ 1° Os pedidos de reconsideragdo e os recursos previstos no caput deste artigo
deverdo ser feitos e interpostos devidamente fundamentados e instruidos com a
documentagdo comprobatéria da instdncia anterior sob pena de ndo serem
analisados.

§ 2° O pedido de reconsideragdo e os recursos nao tem efeito suspensivo.

§ 3° As decisdes sobre os possiveis pedidos de reconsideragdo e recursos serdo
informadas as chapas interessadas.

Capitulo VIII %
DO PROVIMENTO DO CARGO DE DIRETOR E DAS FUNCOES DE VICE
DIRETOR
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Art.35 - O Secretario Municipal de Educagdo, nos termos deste decreto,
submeterd a decisdo do prefeito Municipal os nomes dos servidores indicados pela
comunidade escolar para o cargo de diretor.

Art. 36 - O Prefeito Municipal nomeara , nos termos deste decreto, os indicados
pela comunidade escolar.

Art.37- A investidura dos servidores nomeados na forma do artigo anterior
deste Decreto dar-se-4 em data fixada pelo prefeito Municipal, com exercicio de 2 anos,
a contar a partir da data de nomeagéo.

Capitulo IX .
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 - Na escola onde néo ocorrer o processo de indicagdo de diretor por falta
de candidato que atendam a todos os requisitos deste decreto, caberd a Secretaria
Municipal de educagio, ouvido o Colegiado escolar, indicar ao Executivo, os nomes de
servidores para ocupar o cargo de diretor e a fungéo de vice-diretor e encaminhar os
respectivos Curriculum Vitae.

Art. 39 - Na hipotese de afastamento temporario do diretor serd designado o
vice-diretor para assumir o cargo.

Art.40 - Ocorrendo a vacancia do cargo de diretor de escola, no primeiro ano da
gestdio, a Secretaria Municipal de educagdo, ouvido o colegiado escolar. propord ao
executivo nomes de servidores que atendam os critérios estabelecidos por este decreto,
para exercer o cargo.

Art. 41 - A indicagdo pelo colegiado escolar de nomes de servidores para
exercer o cargo de diretor e vice-diretor serd feita em reuniéo realizada para esse fim ,
com registro em ata assinada pelos membros presentes.

Art.42 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago, revogadas as
disposi¢des em contrario.

JOSE HENRIQUE GOMES XAVIER
Prefeito municipgl



