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PROJETO DE RESOLUGAO N° 04/2024

Dispde sobre as viagens oficiais e a concessao
de diarias a vereadores e servidores do Poder
Legislativo de Minas Novas, e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Minas Novas aprovou e @ Mesa Diretora, no uso
das atribuicdes legais e nos termos do Regimento Interno da Camara, promulga
a seguinte Resolugdo:

RESOLUCAO
CAPITULO I
DO DIREITO A PERCEPCAO DE DIARIAS

Art. 10 Esta Resolucdo institui e regulamenta na Camara Municipal de Minas
Novas, Estado de Minas Gerais, a concessdo de didrias para viagens no
territério nacional aos Vereadores e Servidores de carreira e 0s ocupantes de

cargo em comissdo, nos seguintes casos:

I- Para reunides, previamente marcadas com autoridades do Executivo,
Legislativo ou Judiciario, estadual ou federais para tratar de assuntos de
interesse do Poder Legislativo local ou do Municipio de Minas Novas;

II - Para participar em encontros, seminarios, cursos, congressos que venham
a dar-lhe melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato, e
no caso do Servidor para aprimoramento profissional e melhor desempenho de

sua fungao;

III - Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, €
demais érgdos publicos que venham a fornecer subsidios aos integrantes do
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Poder Legislativo, em suas atribuigBes tipicas exercidas na Camara Municipal de
Minas Novas;

IV - Quando em missdo oficial, representando o Poder Legislativo Municipal.

V — Realizac8o de servigos de cunho administrativo em geral.

Art. 2° Os adiantamentos de viagens sdo valores destinados a atender
despesas com alimentagdo, hospedagem e transporte urbano (passagens de
dnibus, téxis, aplicativos de transportes, estacionamento, etc.) quando houver
deslocamento da sede do Municipio, para atender ao disposto no artigo
anterior.

§ 1° A decisdo quanto a oportunidade e conveniéncia de viagens, sobre as
quais incidam concessdo dos respectivos adiantamentos compete ao Presidente
da Camara.

§ 20 A autorizagdo sera precedida de requerimento, onde se devera apresentar
motivacdo de forma clara e ndo genérica, especificando o objetivo da viagem €
o nome dos que dela participarao.

§ 3° O periodo de deslocamento serd contado a partir do hordrio de saida da
sede do Municipio até o retorno.

Art. 39 Para os efeitos desta Resolugdo considera-se:
I - SEDE: a comarca onde o beneficidrio da diaria estiver em exercicio;

II - CIRCUNSCRICAO: a area de competéncia, ou espago geografico, dentro da

gual se estabelece os limites do exercicio de uma autoridade;

III - PERNOITE: periodo compreendido entre 22 horas do dia a 6 horas do dia
seguinte
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Art. 4° O pagamento de didria ao vereador ou servidor, quando devidamente
autorizado a se deslocar para fora da sede ou circunscrigdo, sera efetuado pelo
valor a ser calculado da seguinte forma:

I - DIARIA INTEGRAL: nos deslocamentos com 0s seguintes requisitos:

a) 12 diaria integral: a cada periodo de 24 horas de afastamento ou superior a
12 horas se houver pernoite;

b) A partir da 22 didria: integral se houver pernoite fora da sede ou
circunscrigao.

II - MEIA DIARIA:

a) nos deslocamentos com 0s seguintes requisitos: apenas um deslocamento
igual ou superior a 6 horas e nao houver pernoite fora da sede ou
circunscrigdio; ou quando a hospedagem for custeada por outro orgdo ou
entidade da administracdo publica.

b) A partir da 22 diaria de deslocamento, se completadas 12 horas de
afastamento, sem pernoite.

III - UM QUARTO (14) DE DIARIA;

a) para deslocamentos inferiores ha 6 horas e mediante autorizagdo expressa
em ato de convocagdo ou ordem de servigo, ou na hipdtese de justificativa
aceita pelo Ordenador de Despesa.

§ 1° E vedado o pagamento da diaria se, na hipétese prevista no inciso III, for
utilizado veiculo oficial ou equivalente.

§ 2° A contagem de tempo de afastamento sera determinada tomando-se

como termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de
chegada a sede.



CAMARA MUNICIPAL DE MINAS NOVAS
RUA MAJOR JOSE BENICIO, 39 — CENTRO — MINAS NOVAS/MG
CEP: 39.650-000 — TELEFONES: (33) 3764-1216 / (33) 3764-1395

RA Whatsapp 33 99968-7011
rememiswss  camaraminasnovas@gmail.com  hitps://www.minasnovas.mg.leg.br

CIDA

§ 3° O pagamento de didria sera efetuado por depésito/transferéncia em conta
bancaria vinculada ao solicitante e cadastrada junto @ Camara Municipal de
Minas Novas-MG.

§ 4° N&o serd paga a diaria integral estabelecida no inciso I deste artigo com a
adicdo de meio didria ou um quarto da diaria, exceto na hipitese prevista na
alinea "b" do inciso II deste artigo.

Art. 5°A autorizacdo para a concessdo de diarias dependera de prévia
demonstragdo, pelo proprio vereador interessado ou pela chefia imediata, no
caso de servidor, dos seguintes requisitos obrigatérios:

I - Compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

II - Correlagdo entre 0 motivo do deslocamento e as atribuigbes do cargo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da funcdo comissionada ou do cargo
em comissao.

Art. 6°Fica estabelecido o limite méximo de 08 (oito) didrias por més e 0s
deslocamentos que excederem a 02 (dois) dias por semana deverdo ser
justificados ao Presidente da Camara Municipal e ao Setor Financeiro,
acompanhado da Solicitagdo de Diarias encaminhada ao Setor Financeiro.

§ 1° Em caso de participagao voluntdria de servidores e vereadores em
congressos, cursos, palestras, seminarios e eventos de aprimoramento
funcional, cujo pedido seja devidamente autorizado pelo Presidente da Camara,
observar-se-30, ainda 0s seguintes critérios:

I - Caso o evento tenha a duracdo de um dia, podera ser concedida, no
méaximo, uma diaria;
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II - Sendo superior a um dia a duragdo do evento, poderdo ser concedidas, no
maximo, duas diarias.

Art. 7° O pagamento de diarias serd publicado, no prazo de 02 (dois) dias da
data da autorizacdio da viagem, nos canais disponiveis, como site, mural, ou
equivalente, sem custos para a Camara Municipal, com indicacdo do nome do
vereador ou servidor, cargo ou fungdo, origem e destino de todos os trechos,
periodo de afastamento, motivo da viagem ou atividade a ser desenvolvida,
meio de transporte e valor despendido com a passagem ou fretamento, bem
como quantidade e valor das diarias concedidas, a partir dos dados registrados
no Setor Financeiro.

Art. 82 O responsavel pelo adiantamento deve ser um(a) servidor(a) da
Camara Municipal previamente autorizado por ato do Presidente, e quando a
viagem for realizada por Agente Politico, deve este assinar a prestacdo de
contas em conjunto com aquele.

Art. 9° O Presidente analisard o valor do adiantamento a ser concedido de
forma proporcional aos dias previstos de viagem e as despesas adicionais,
tendo como limite diario por pessoa os seguintes valores:

I - Viagens para Brasilia e demais capitais de Estado, até 2% (dois por cento)
do valor inserto no inciso 11, do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

II — Belo Horizonte e cidades localizadas dentro e fora do Estado de Minas
Gerais, distante acima de 200 km, serdo devido 1% (um por cento), do valor
inserto no inciso II do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021;
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III — Outras localidades dentro ou fora do Estado de Minas Gerais, distantes
em até 200 km, ser3o devidas 0,5% (meio por cento) do valor inserto no Inciso
11, do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° Estando autorizada a viagem o solicitante deverd requerer a Presidéncia,
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias (teis, 0 numerario necessario a
liberagdo do veiculo oficial (se houver) e se for o caso.

§ 2° Se, por qualquer motivo, a liberagdo do numerario relativo ao
adiantamento e outras despesas ndo for realizada, desde que a viagem e as
despesas tenham sido previamente autorizadas, o reembolso podera ser
realizado apés a apresentagdo do relatério de viagem.

§ 30 Sdo exclusivamente responsdveis pelos valores recibos em carater de
adiantamentos os Vereadores e Servidores que os solicitarem apds 0
recebimento do numerério, ndo podendo tal responsabilidade ser transferida a
Presidéncia ou ao Servidor PUblico responsavel pelo adiantamento quando estes
cumprirem rodos os dispositivos contidos na presente Resolugao.

§ 4° Quando for constatada irregularidade na prestagdo de contas ou em notas
fiscais ou documento equivalente, o Servidor responsavel devera comunicar a
Presidéncia para que adote medidas saneadoras € as providéncias necessarias
para o ressarcimento ao erario junto ao Agente Politico/Servidor responsavel
pela viagem, tais como desconto diretamente do subsidio/vencimento, dentre
outras.

§ 5° Constatada a regularidade da prestacio de contas do solicitante da
viagem em respeito aos preceitos dessa Resolucdo e da legislagao pertinente,

apds a aprovacdo do ordenador da despesa, com parecer favoravel do controle
internos, ficam aqueles isentos de responsabilidade.
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Art. 8° A concessio de adiantamento e o ressarcimento de despesas de
viagens condicionam-se & existéncia de crédito orcamentario e disponibilidade
financeira, além de prévia autorizaggo do Presidente da Camara Municipal.

Art. 92 N3o é devida diaria:

I - Em finais de semana ou feriados. salvo quando expressamente justificado
pela chefia imediata ou vereador desta Casa Legislativa e autorizado pelo
Ordenador de despesas e pelo Presidente da Camara;

ITI - Quando o deslocamento se der para localidade onde o beneficidrio da
diria possua residéncia ou outro domicilio;

III - Cumulativamente com qualquer outra retribuigéo de carater indenizatorio
de despesas com alimentagdo, ou equivalente, e pousada, ressalvado na
hipétese de justificativa aceita pelo Ordenador de Despesa e pelo Presidente da
Camara.

Art. 11 Havendo saldo entre o valor adiantado e o valor gasto, a diferenca sera
recolhida aos cofres da Camara Municipal de Minas novas mediante depdsito
em conta a ser especificada pela Tesouraria ou outro setor competente que
porventura venha a substitui-la, cuja depdsito deverd ser devidamente
identificado.

Art. 12 Em obediéncia aos principios da economicidade e legitimidade, os
gastos devem primar pela modicidade n3o sendo aceito gastos desarrazoados,
despesas supérfluas tidas como ndo essenciais ao atendimento das
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necessidades da viagem, bem como despesas com alimentagdo e hospedagem
em preco superior a média praticada pelo mercado.

Art. 13 N3o serd autorizada viagem ou liberagdo do respectivo numerario para
agente politico ou servidor quando 0 mesmo n3o tiver apresentado a Prestagao
de Contas e o Relatdrio de Atividade de viagem anteriormente empreendida.

CAPITULO II

DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 14 O prazo da prestagdo de contas de didrias, e das despesas relacionadas
com a viagem, é de 05 (Cinco) dias, contado da data de retorno a sede.

§ 1° No més de dezembro, em virtude do encerramento do exercicio
financeiro, fica estabelecido o dia 19 como data-limite para prestagao de contas
de diarias e demais valores antecipados para viagem, ressalvados o disposto no

caput deste artigo para o que ocorrer primeiro.

§ 2° Na hipdtese de a data estabelecida no § 1 © ndo ser dia (til, 0 prazo sera
antecipado para o primeiro dia Util anterior.

§ 3° Nenhum responsével por prestagao de contas podera entrar em gozo de
férias ou recesso sem que a mesma tenha sido realizada ou a pendéncia sobre
ela tenha sido sanada.

Art. 15 Para a prestagao de contas, O beneficiario da diaria de viagem
apresentara a Setor Financeiro da Camara:
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I - Relatdrio de viagem, com a declaragdo expressa do beneficiario de que ndo
reside ou ndo tem domicilio na localidade de destino, e com manifestagdo de
aprovaco do relatério pela chefia imediata, no caso de servidores;

II - Comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartdes de
embargue, quando for o caso;

III - Cépia da Autorizagdo para Circulagdo de Veiculo; ou documento
equivalente, se utilizado veiculo oficial de outro drgao.

IV — Atividade desenvolvida da viagem, indicando a duragdao e outras
ocorréncias realizadas nos destinos visitados;

§ 2° O Relatério das Atividades desenvolvidas na viagem pelo servidor ou
vereador, sujeitar-se-4 & aprovagdo do Presidente ou da Mesa Diretora,
respectivamente, apds a analise de parecer consultivo do controle interno sobre
sua regularidade.

§ 3° Os valores antecipados que excederem ao devido serdo devolvidos até a
data méaxima para a prestagdo de contas, anexado a prestagao de contas o
comprovante de depésito em conta indicada pelo Setor de Finangas, vedada a
restituicdo de dinheiro em espécie.

§ 4° Todos os documentos exigidos para prestacdo de contas deverdo ser

protocolizados e apresentados originais e copias.

§ 5° Os comprovantes de despesas ndo podem conter emendas, rasuras ou
borrdes, evidenciando o valor em numero perfeitamente legivel.

Art. 16 As despesas de viagens serdo comprovadas por documentos originais €
habeis da seguinte forma:

I — Em se tratando de pessoa juridica, nota fiscal contendo:

a) Raz3o social da empresa emissora, enderego e seu CNPJ;
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b)  Especificacdo e quantidades dos produtos ou servigos, sem expressoes
genéricas, como “diversas” e “despesas”;

¢) Valor unitario e total;

d) Data correspondente ao periodo do deslocamento do servidor ou
vereador;

e) Emissdo de Nota Fiscal ou Documento Fiscal equivalente em favor da
Camara Municipal de Minas Novas com o CNPJ;

II — em se tratando de pessoa fisica, devera constar recibo contendo: Nome;
CPF e RG, enderego, especificagdo do servigo prestado, n® do INSS e inscrigao
do ISS, valor, assinatura e data ou nota fiscal avulsa do servigo prestado.

§ 1° Nas Notas Fiscais de despesas com combustiveis deverao constar a
quantidade de litros e do CPF do servidor ou vereador para fins de controle e
comprovagao da despesa

§ 2° A veracidade, integridade e fidedignidade das informagdes contidas na
prestacdo de contas de viagem serd de integral responsabilidade do
responsavel pela viagem.

§ 30 Ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou

com outros artificios que venham a prejudicar a clareza.

Art. 17 Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto,

ou pagamento de valores fora das hipoteses autorizadas, as diarias recebidas
em excesso ou indevidamente dever3o ser restituidas em prazo razoavel de, no

maximo, 5 (cinco) dias, com a devida justificativa.
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§ 1° Na hipdtese de o beneficiario ndo proceder de oficio a restituigdo no prazo
fixado no ato legislativo, a administracdo procedera ao desconto do valor
respectivo em folha de pagamento, acrescido de juros e corregdo monetaria.

Art. 18 Ao beneficidrio de didria ndo sera concedido adiantamento de
numerdrio para aquisicdo de passagens aéreas, devendo tais aquisigbes ser
processadas pelo Setor Financeiro da Camara Municipal.

Art. 19 Compete ao Setor Financeiro receber, conferir e aprovar a prestagdo de
contas das diarias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem:

I -ao0 receber a prestacdo de contas, deve realizar os registros contabeis da
respectiva baixa e das parcelas restituidas a Camara;

II - ao analisar a documentacdo, deve registrar as Didrias e a aprovagdo da
prestacdio de contas que seja considerada em situagdo regular, as parcelas
devolvidas e as impugnagdes de documentos ou gastos;

III - ao constatar irregularidade, incluindo a ndo-realizagdo da prestacdo de
contas no prazo estabelecido, das prestagdes de contas pendentes, informar,
via e-mail ou por outro meio de forma escrita, a Presidéncia e a Procuradoria
Geral, registrando a circunstancia da pendéncia, para que esta Ultima notifique
o beneficiario para promover a regularizagdo necessaria no prazo de 05 (cinco)

dias, ressalvadas as disposigdes dos paragrafos do artigo 14.

Paragrafo Gnico. Havendo descumprimento dos dispositivos e prazos fixados

nesta Lei e, esgotada a competéncia do Setor Financeiro, toda a documentagdo
pendente serd encaminhada para a Procuradoria, que Iniclara a Tomada de

Contas, observando os seguintes procedimentos:

a) seré assinado ao beneficiario da didria 0 mesmo prazo de 5 dias Uteis para
solucdo da pendéncia ou devolugdo da importancia recebida;
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b) ndo atendida & determinagdo da alinea anterior, a Procuradoria notificara o
beneficidrio e comunicara o fato ao Ordenador de Despesa e ao Presidente da
Camara e encaminhara a area competente a determinagdo para cumprimento
do desconto em folha de pagamento.

Art. 20 Seré responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:

I - O servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de pagamento
sem os requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento
ou sem aprovagao da autoridade competente;

II - O Ordenador de Despesa, quando o0 pagamento da diaria for
manifestamente contrario as disposicdes legais.

Paragrafo Gnico. A concessdo ou o recebimento indevido de didrias, bem
como o fornecimento de informagBes incorretas na documentagdo pertinente,
ensejardo a aplicagdo das penalidades cabiveis, conforme o grau da falta
apurada em procedimento administrativo.

CAPITULO III

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 As situacBes excepcionais e as atipicas, apds analisadas, ou 0s casos
omissos serdo, respectivamente, autorizadas ou resolvidos pela Procuradoria

Geral.

Art. 22 As despesas decorrentes da execugdo presente Resolugdo correrdo a
conta das dotacdes consignadas no orgamento vigente, suplementas se
necessario.
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Art. 23 Ficam revogadas as disposigoes em contrario.

Art. 24 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE. COMUNIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Minas Novas, 16 de Maio de 2024

Geraldo Lima de Oliveira
Presidente da Camara

Silvano Martins dos Santos

Vice-Presidente

Joido Noé Xavier de Castro

Secretario
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 PARA A CHOADE

ANEXO 1

SOLICITACAO DE DIARIAS
Nome do servidor/vereador
Data: / / CPF
Cargo/Fungdo:
E-mail: Tel.:
Banco: Agéncia: Conta:
Meio de transporte: Destino:
Data de partida: / / . Data de retorno: / _/
Com pernoite: sem pernoite:
Justificativa da viagem:
Quantidade de diarias: Valor R$

Termo de compromisso

Declaro para todos os efeitos legais que as informacdes acima sdo verdadeiras,
e comprometo-me a prestar contas. Na impossibilidade de viagem ou retorno
antecipado, comprometo-me a restituir os valores excedentes dentro do prazo
de 5 (cinco) dias uteis, ciente de que se '}?.9. 0 fgzer os valores poderdo ser
descontados em Folha de Pagamento, sendo que, desde ja, autorizo o
desconto. g

Assinatura do servidor/vereador:

Minas Novas, [dia] de [més] de [ano].

Presidente da Camara/Mesa Diretora:
Camara Municipal de Minas Novas - MG

Autorizo em / /

U L

!
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ANEXO II
FORMULARIO DE PRESTAGCAO DE CONTAS

Nome ; do
servidor/vereador
Data: / / CPF
Cargo/Fungao:
E-mail:

Tel.:
Local de origem:
Local de destino:

Informagdes do Evento

Nome do evento:

Periodo do evento
Inicio: / ) . Fim / /

Meio de transporte:

Caso a viagem tenha ocorrido com veiculo oficial, informar o(s) nome(s) do(s)
motorista(s):

Relato da viagem:

Assinatura do servidor/vereador:

Minas Novas, [dia] de [més] de [ano].
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ATESTO QUE A VIAGEM FOI REALIZADA CONFORME RELATORIO
ACIMA:

em

/ /

Presidente da Camara/Mesa Diretora:

Camara Municipal de Minas Novas - MG



