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SUBSTITUTIVO AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 04/2024

Dispoe sobre as viagens oficiais € a
concessido de diarias a vereadores €
servidores do Poder Legislativo de
Minas Novas, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Minas Novas aprovou € a Mesa Diretora, no uso das

atribuicBes legais e nos termos do Regimento Interno da Camara, promulga a
seguinte Resolugao:

RESOLUCAO
CAPITULO I )
DO DIREITO A PERCEPCAO DE DIARIAS

Art. 19 - Esta Resolucdo institui e regulamenta na Camara Municipal de Minas
Novas, Estado do Minas Gerais, a concess3o de didrias para viagens no territdrio
nacional aos Vereadores e Servidores de carreira e os ocupantes de cargo em
comissdo, nos seguintes casos:

I - Para reunides, previamente marcadas com autoridades do Executivo,
Legislativo ou Jjudicidrio, estadual ou federal para tratar de assuntos de interesse do
Poder Legislativo local ou do Municipio de Minas Novas;

II - Para participar em encontros, semindrios, CUrsos, ConNgressos que venham
3 dar-lhe melhor conhecimento para O perfeito desempenho de seu mandato, € ne
caso do Servidor para aprimoramento profissional e melhor desempenho de sua
fungao;

11T - Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, €
demais érgdos publicos que venham a fornecer subsidios aos integrantes do Poder
Legislativo, em suas atribuicBes tipicas exercidas na Camara Municipal de Minas
Novas; )

IV - Quando em missao oficial, representando o Poder Legislativo Municipal.

V - Realizacdo de servigos de cunho administrativo em geral.

Art. 29 - Os adiantamentos de viagens s3o valores destinados a atender
despesas com alimentacdo, hospedagem e transporte urbano (passagens de dnibus,
taxis, aplicativos de transportes, estacionamento, etc.) quando houver deslocamento
da sede do Municipio, para atender ao disposto no artigo anterior.

§ 10 A decisdo quanto 3 oportunidade e conveniéncia de viagens, sobre as

q;ais incidam concess3o dos respectivos adiantamentos compete ao Presidente da
Camara.

§ 2° A autorizagdo serd precedida de requerimento, onde se devera
apresentar motivagdo de forma clara e ndo genérica, especificando o objetivo
da viagem e o nome dos que dela participardo.

§ 3° O periodo de deslocamento sera contado a partir do horério de saida da
sede do Municipio até o retorno.
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Art. 30 - Para os efeitos desta Resolug8o, considera-se:

1-SEDE: a comarca onde o beneficiario da didria estiver em exercicic:

II - CIRCUNSCRICAQC: a area de competéncia, ou espaco geogréfico, ==~ -
da qual se estabelece os limites do exercicio de uma autoridade;

ITI - PERNOITE: periodo compreendido entre 22 horas do dia a 6 horas -~ - =
seguinte

Art. 4° - O pagamento de didria ao vereador ou servidor, -.=---
devidamente autorizado a se deslocar para fora da sede ou circunscricec. sz
efetuado pelo valor a ser calculado da seguinte forma:

I - DIARIA INTEGRAL: nos deslocamentos com os seguintes requisitos:

a) 12 diaria integral: a cada periodo de 24 horas de afastamento ou suzefio-z
12 horas se houver pernoite;

b) A partir da 22 didria: integral se houver pernoite fora da sa-= -
circunscricdo. )

IT - MEIA DIARIA:

a) nos deslocamentos com os seguintes requisitos: apenas um desiocz~—=--
igual ou superior a 6 horas e n&io houver pernoite fora da sede ou circunscricz= - .
quando a hospedagem for custeada por outro érgdo ou entidade da adminiszz3:
publica.

b) A partir da 22 didria de deslocamento, se completadas 12 hc-=z: -=
afastamento, sem pernoite. )

III - UM QUARTO (14) DE DIARIA:

a) para deslocamentos inferiores hd 6 horas e mediante autorizacdo ex:-zss=
em ato de convocagdo ou ordem de servigo, ou na hipdtese de justificativa z-='=
pelo Ordenador de Despesa. ‘

§ 1° E vedado o pagamento da didria se, na hipétese prevista no incisc === --
utilizado veiculo oficial ou equivalente.

§ 2° A contagem de tempo de afastamento serd determinada tomz----==
como termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chszz:2=
a sede. i

§ 3° O pagamento de didria serd efetuado por depésito/transferénc:
conta bancaria vinculada ao solicitante e cadastrada junto & Camara Munic
Minas Novas-MG.

§ 49 Ndo serd paga a didria integral estabelecida no inciso I deste art!
a adicdo de meia didria ou um quarto da diéria, exceto na hipétese prevista nz
"b" do inciso II deste artigo.

[T

) Art. 5° - A autorizacio para a concessio de didrias dependse-: -=
prévia demonstrac3o, pelo préprio vereador interessado ou pela chefia imediz==. --
caso de servidor, dos seguintes requisitos obrigatdrios:

- I - Compatibilidade dos motivos do deslocamento com o infte-z=ox
publico;

IT - Correlag@o entre o motivo do deslocamento e as atribuic@zs -
cargo ou as atividades desempenhadas no exercicio da -3
comissionada ou do cargo em comissio.
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‘ Art. 6° - Fica estabelecido o limite méximo de 08 (oito) didrias por més e os
aeslocamentos que eg‘cederem a 02 (dois) dias por semana deverio ser justificados
20 : l?resldente da Camara Municipal e ao Setor Financeiro, acompanhado da
Solicitagdo de Didrias encaminhada ao Setor Financeiro.

§ 1° Em caso de participacdo voluntaria de servidores e vereadores em
cONQressos, cursos, palestras, semindrios e eventos de aprimoramento funcional
cujo pedido seja devidamente autorizado pelo Presidente da CAmara observar—se-éo’
ginda os seguintes critérios: ’ '

o I- caso_p.evento tenha a duracdo de um dia, poderd ser concedida, no
maximo, uma didria;

o II - sendo'superior a um dia a durag&o do evento, poderio ser concedidas, no
maximo, duas diarias,

_ Art. 7° - O pagamento de diérias ser4 publicado, no prazo de 02 (dois)
dias da data da autorizacdo da viagem, nos canais disponiveis, como site,
mural, ou equivalente, sem custos para a Camara Municipal, com indicacdo do
nome do vereador ou servidor, cargo ou funcdo, origem e destino de todos
s trechos, periodo de afastamento, motivo da viagem ou atividade a ser
cesenvolvida, meio de transporte e valor despendido com a passagem ou
fretamento, bem como quantidade e valor das diarias concedidas, a partir dos
dados registrados no Setor Financeiro.

Art. 8° - O responsadvel pelo adiantamento deve ser um(a) servidor(a) da
Cémara Municipal previamente autorizado por ato do Presidente, e quando a viagem
for realizada por Agente Politico, deve este assinar a prestacdo de contas em
conjunto com aquele.

Art. 99 - O Presidente analisard o valor do adiantamento a ser concedido de
forma proporcional aos dias previstos de viagem e as despesas adicionais, tendo
como limite didrio por pessoa os seguintes valores:

I - Viagens para Brasilia e demais capitais de Estado, e de 1,.20% (um
virgula vinte por cento) do valor inserto no inciso II, do art. 75 da Lei Federal n®
14,1336/2021;

IT - Belo Horizonte e cidades localizadas dentro e fora do Estado de Minas
Gerais, distante acima de 400 km, sera devido 0,9% (zero virgula nove por
cento), do valor inserto no inciso II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

ITI — Qutras localidades dentro ou fora do Estado de Minas Gerais, distantes
em até 400km, serd devido 0,4% (zero virgula quatro por cento) do valor

inserto no Inciso II, do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021. -
8 1° Estando autorizada a viagem O solicitante devera reguerer, a Presidéncia,
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Utels, o numerario necessario a liberacio

do veiculo oficial (se houver) e se for o caso.

§ 2° Se, por qualquer motivo, a liberacdo do numerdrio relativo ao
zdiantamento e outras despesas ndo for realizada, desde que a viagem e as
despesas tenham sido previamente autorizadas, o reembolso poderd ser realizado
2pGs a apresentagdo do relatério de viagem.

I
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§ 3° S3o exclusivamente responsdveis pelos valores recibos em card==-
adiantamentos os Vereadores e Servidores que os solicitarem apds o recebime==-
numerario, ndo podendo tal responsabilidade ser transferida & Presidénciz - =:
Servidor Publico responsével pelo adiantamento quando estes cumprirem roczs -
dispositivos contidos na presente Resoluggo.

§ 4° Quando for constatada irregularidade na prestacdo de contas c. =
notas fiscais ou documento equivalente, 0 Servidor responsavel devera comurizz- =
Presidéncia para que adote medidas saneadoras e as providéncias necessarias =z "= -
ressarcimento ao erario junto ao Agente Politico/Servidor responsavel pela viz
tais como desconto diretamente do subsidio/vencimento, dentre outras.

§ 5° Constatada a regularidade da prestacdo de contas do solicitaniz =
viagem em respeito aos preceitos dessa Resolugdo e da legislacdo pertinente, 2= =
aprovacdo do ordenador da despesa, com parecer favoravel do controle infz---=
ficam aqueles isentos de responsabilidade.
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Art. 10° - A concessdo de adiantamento e o ressarcimento de des
viagens condicionam-se a existéncia de crédito orgamentdrio e disponid::
financeira, além de prévia autorizagdo do Presidente da Cdmara Municipal.

o
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Art. 11° - N3o é devida diaria:

I - Em finais de semana ou feriados. salvo quando expressz—=":
justificado pela chefia imediata ou vereador desta Casa Legislativa e autorizacc :
Ordenador de despesas e pelo Presidente da Camara;

' IT - Quando o deslocamento se der para localidade onde o beneficiz- 'z =
didria possua residéncia ou outro domicilio;

III - Cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de carater indenizz:2-':-
de despesas com alimentagdo, ou equivalente, e pousada, ressalvado na hipdies=z ==
justificativa aceita pelo Ordenador de Despesa e pelo Presidente da Cdmara.

tron

Art. 12 - Havendo saldo entre o valor adiantado e o valor gasto, a dife=- =
serd recolhida aos cofres da Cadmara Municipal de Minas novas mediante depds iz =—
conta a ser especificada pela Tesouraria ou outro setor competente que porver.-=
venha a substitui-la, cuja depdsito deverd ser devidamente identificado.

Art. 13 - Em obediéncia aos principios da economicidade e legitimidac=. -z
gastos devem primar pela modicidade n8o sendo aceito gastos desarrzzcz--=
despesas supérfluas tidas como n3o essenciais ao atendimento das necessigdacss -:

viqggzm, bem como despesas com alimentag&o e hospedagem em preco supericrzz =
media praticada pelo mercado.

Art. 14 - N3o sera autorizada viagem ou liberacdo do respectivo nums-=-:
para agente politico ou servidor quando o mesmo n3o tiver apresentado @ Presizzz:
de Contas e o Relatdrio de Atividade de viagem anteriormente empreendida.

CAPiTULO II
DA PRESTACAO DE CONTAS
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o Art. 15 - O prazo da prestacio de contas de diarias, e das despesas
relacionadas com a viagem, é de 05 (Cinco) dias, contado da data de retorno a
sede,

X § 1° No més de dezembro, em virtude do encerramento do exercicio
rm{anceiro, fica estabelecido o dia 19 como data-limite para prestagdo de contas de
diarias e demais valores antecipados para viagem, ressalvado o disposto no caput
deste artigo para o que ocorrer primeiro.

§ 2° Na hipdtese de a data estabelecida no § 1 © ndo ser dia Util, o prazo seré
antecipado para o primeiro dia (til anterior.

§ 3° Nenhum responsével por prestagdo de contas poderd entrar em gozo de

férias ou recesso sem que a mesma tenha sido realizada ou a pendéncia sobre ela
tenha sido sanada.

Art. 16 - Para a prestagdo de contas, o beneficidrio da didria de viagem
zpresentara a Setor Financeiro da Camara:

I - Relatdrio de viagem, com a declaragdo expressa do beneficidrio de que n3o
reside ou ndo tem domicilio na localidade de destino, e com manifestacdo de
aprovacao do relatdrio pela chefia imediata, no caso de servidores; _

II - Comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartdes de
embarque, quando for 0 caso;

III - Coépia da Autorizacdo para Circulagdo de Veiculo; ou documento
equivalente, se utilizado veiculo oficial de outro érgdo.

IV — Atividade desenvolvida da viagem, indicando a duragdo e outras
ocorréncias realizadas nos destinos visitados;

§ 2° O Relatério das Atividades desenvolvidas na viagem pelo servidor ou
vereador, sujeitar-se-4 a aprovacdo do Presidente ou da Mesa Diretora,
-espectivamente, apds a analise de parecer consultivo do controle interno sobre sua
regularidade. . B _ )

§ 3° Os valores antecipados que excederem ao devido serao’_devolvudos até a
data maxima para a prestagdo de contas, anexado a prest?gao de contas ©
comprovante de depdsito em conta indicada pelo Setor de Finangas, vedada 2
restituicdio de dinheiro em espécie. .

§ 4° Todos os documentos exigidos para prestagdo de contas deverdo ser
srotocolizados e apresentados originais e copias.

§ 5° Os comprovantes de despesas ndo podem conter emendas, rasuras ou
horrdes, evidenciando o valor em nimero perfeitamente legivel.

Art. 17 - As despesas de viagens serdo comprovadas por documentos
originais e habeis da seguinte forma:
I — em se tratando de pessoa juridica, nota fiscal contendo:
a) Razdo social da empresa emissora, endereco e seu CNPJ;
b) Especificacdo e quantidades dos produtos ou servigos, sem expresstes
genéricas, como “diversos” e “despesas”;
c) Valor unitario e total;

d) Data correspondente ao periodo do deslocamento do servidor ou vereador;
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e) Emissdo de Nota Fiscal ou Documento Fiscal equivalente em fzvo- -=
Camara Municipal de Minas Novas com o CNPJ;

II — em se tratando de pessoa fisica, deverd constar recibo contendo: MNos
CPF e RG, endereco, especificacio do Servico prestado, n® do INSS e inscriczz --
ISS, valor, assinatura e data ou nota fiscal avulsa do servico prestado.

§ 1° Nas Notas Fiscais de despesas com combustiveis deverdo cons:z-
quantidade de litros e do CPF do servidor ou vereador para fins de con: =
comprovagdo da despesa

§ 2° A veracidade, integridade e fidedignidade das informagles conticzs -
prestacdo de contas de viagem serd de integral responsabilidade do responsédvs. -=z
viagem.

§ 3° Ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendaczs -
com outros artificios que venham a prejudicar a clareza.

(y

(R

Art. 17 - Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes dc whe
previsto, ou pagamento de valores fora das hipdteses autorizadas, as ¢
recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restituidas em prazo rzz:
de, no maximo, 5 (cinco) dias, com a devida justificativa.

§ 1° Na hipdtese de o beneficidrio no proceder de oficio a restituicdo no zr-zz:
fixado no ato legislativo, a administraco procederd ao desconto do valor respecthic
em folha de pagamento, acrescido de juros e correcdo monetéria.

1875
oh

]

Art, 19 - Ao beneficidrio de didria ndo serd concedido adiantamer=— -
numerdrio para aquisicio de passagens aéreas, devendo . tais aquisicdes ==
processadas pelo Setor Financeiro da Cadmara Municipal.

U

Art. 20 - Compete ao Setor Financeiro receber, conferir e aprovar a preszz::
de contas das didrias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem:

I - ao receber a prestacdo de contas, deve realizar os registros contabs’
respectiva baixa e das parcelas restituidas & Camara;

II - ao analisar a documentag&o, deve registrar as Diérias e a aprovagz: -z
prestagdo de contas que seja considerada em situacdo regular, as parcs=zs
devolvidas e as impugnacdes de documentos ou gastos;

IIT - ao constatar irregularidade, incluindo a ndo-realizagdo da prestaci: -=
contas no prazo estabelecido, das prestacbes de contas pendentes, informar, vz =-
mail ou por outro meio de forma escrita, a Presidéncia e & Procuradoriz ==-= .
registrando a circunstancia da pendéncia, para que esta Ultima notifigLz =
beneficidrio para promover a regularizacdo necessiria no prazo de 05 (cinco) - ==
ressalvadas as disposigdes dos parégrafos do artigo 14.

{n

Paragrafo (inico. Havendo descumprimento dos dispositivos e prazos fixzzzs
nesta Lei e, esgotada a competéncia do Setor Financeiro, toda a documen:z:=:
pendente serd encaminhada para a Procuradoria, que iniciard a Tomada de Co-'z=.
observando os seguintes procedimentos:
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a) sera assinado ao beneficiario da diaria o mesmo prazo de 5 dias (teis para
solugdo da pendéncia ou devolugdo da importancia recebida :

b) ndo atendida a determinacdo da alinea anterior, a Procuradoria notificard o
beneficiario e comunicard o fato ao Ordenador de Despesa € ao Presidente da
Cémara e encaminhard & &rea competente a determinagdo para cumprimento do
desconto em folha de pagamento.

Art. 20 - Seré responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:

I - O servidor incumbido do seu preéparo, em caso de ordem de pagamento
Sem Os requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento ou
sem aprovagdo da autoridade competente;

II - O. Ordenador de Despesa, quando o pagamento da diaria for
manifestamente contrério as disposicBes legais.

s

TIALANERD M O TAMBG [ PARA A G104

Paragrafo tnico. A concess3o ou o recebimento indevido de didrias, bem
omo o fornecimento de informacBes incorretas na documentacgdo pertinente,
ensejarao a aplicacdo das penalidades cabiveis, conforme o grau da falta apurada em
procedimento administrativo.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 21 - As situacdes excepcionais e as atipicas, apds analisadas, ou 0s casos

omissos serao, respectivamente, autorizadas ou resolvidos pela Procuradoria Geral.

Art. 22 - As despesas decorrentes da execucao presente Resolugao correrdo a
conta das dotagdes consignadas no orgamento vigente, suplementas se necessario.

Art. 23 - Ficam revogadas as disposigdes em contrario.
Art. 24 .— Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE. COMUNIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Sala das Sessdes da Camara Municip

inas Novas, 18 de outubro de 2024.

Geraldo Litna de Oliveira
Presidente da Camara

N
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ANEXOT
SOLICITACAO DE DIARIAS

Nome do servidor/vereador

Data: / / CPF

Cargo/Funcéo:

E-mail: Tel.:

Banco: Agéncia: Conta:

Meio de transporte: Destino:

Data de partida: / / . Data de retorno: / /
Com pernoite: sem pernoite:

Justificativa da viagem:

Quantidade de diarias: Valor R$
Termo de compromisso
Declaro para todos os efeitos legais que as informagdes acima sdo verdadsi-zs

comprometo-me a prestar contas. Na impossibilidade de viagem ou r==2--
antecipado, comprometo-me a restituir os valores excedentes dentro do prazc g :
(cinco) dias Uteis, ciente de que se ndo o fizer os valores poderdo ser desccr==--z

em Folha de Pagamento, sendo que, desde j&, autorizo o desconto.

Assinatura do servidor/vereador:
Minas Novas, [dia] de [més] de [ano].

Presidente da Camara/Mesa Diretora:
Camara Municipal de Minas Novas - MG

Autorizo em / /

oy (p

1
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ANEXO II

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS

Nome
servidor/vereador

do

Data:

/ / CPF

Cargo/Funcdo:

E-mail:

Tel.:

Local de origem:

Local de destino:

Informacgdes do Evento
Nome do evento:

Periodo do evento
Inicio: / / . Fim

/ /

Meio de transporte:

Caso a viagem tenha ocorrido com veiculo oficial, informar o(s) nome(s) do(s)

motorista(s):

Relato da viagem:

Assinatura do servidor/vereador:

Minas Novas, [dia] de [més] de [ano].

ATESTO QUE A VIAGEM FOI REALIZADA CONFORME RELATORIO ACIMA:

em / /

~residente da Cadmara/Mesa Diretora:

Camara Municipal de Minas Novas - MG
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de resolucdo que ora se apresents, ‘sz
estabelecer critérios precisos sobre o pagamento das didrias.

O pagamento de didrias pelo Poder Plblico é uma for—z -=
ressarcir ao agente publico pelos gastos que tem em viagem de interesse publicc

Neste caso, pretende-se adequar os” valores aos atuais -z=--<

e -

dos agentes publicos, vez que ha casos que estes estdo suportando despeszz - -
recursos proprios. -

Por outro lado, o pagamento de didrias somente & pcas’ z

I ==
e ——

quando fixados os critérios em norma interna, como neste caso, corssz- s

I o

entendimento do Egrégio Tribunal de contas do Estado de Minas Gerais e atencz-zc
ao disposto no inquérito civil plblico n® 0418.17.000329-1 em comprimentec a2 ==
— Plano Geral de Atuag&o do Ministério Plblico de Minas Gerais, com o objetiz Z=
acompanhar e fiscalizar a regularidade da normatizacdo e controle do custziz -=
viagens de agentes plblicos da CAmara Municipal de Minas Novas.

Assim sendo, aguarda-se o apoio de todos os nobres verez- - ==
ao presente projeto de resolucso.

Sala das Sessées da Camara Municjgal d/e” Minas Novas, 18 de Outubro de 2024
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